Na temelju ¢lanka 26., 45., 161. 1 162., Statuta Visoke Skole ,,CEPS-Centar za poslovne studije* Kiseljak
broj:536/14 od 02.06.2014. godine i ¢lanka 25. Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Visoke $kole
»CEPS-Centar za poslovne studije” Kiseljak broj: 2169/14 od 22.09.2014. godine, Senat na 1.
(prvoj/konstituirajucoj) sjednici odrzanoj dana 26.09.2014. godine, donosi:

PRAVILA STUDIJA
NA VISOKOJ SKOLI ,,CEPS-CENTAR ZA POSLOVNE STUDIJE“ KISELJAK

Clanak 1.

Ovim Pravilima blize se ureduju organizacija i izvodenje preddiplomskog studija, trajanje studija,
vrednovanje rada studenata, izdavanje i dodjeljivanje diploma, kao i druga pitanja od znacaja za
organizaciju preddiplomskog studija na Visokoj $kole ,,CEPS-Centar za poslovne studije* Kiseljak (u
daljem tekstu: Visoka $kola), u skladu sa Zakonom i Statutom.

Clanak 2.

Preddiplomski studij na Visokoj $koli organizuje se i ostvaruje u skladu sa pravilima studiranja
zasnovanim na Evropskom sistemu prenosa bodova (ECTS). ECTS bodovi su numericke vrijednosti
alocirane za pojedini predmet, odnosno drugu aktivnost studenta i predstavljaju kvantitativnu izraZenu
normu rada potrebnog da bi se uspjesno zavrsio navedeni predmet ili druga aktivnost studenta u skladu sa
silabusom.

Clanak 3.

(1) Status studenta preddiplomskog studija stjeCe se upisom u odgovaraju¢u godinu studija na Visoku
Skolu.

(2) Upis se vrsi na temelju javnog natjecaja.

(3) Pravo uce$¢a na natjeCaj imaju osobe sa zavrSenom Cetverogodi$njom srednjom Skolom u BiH,
psihofizi¢ki sposobni za svladavanje nastavnog sadrzaja, kao i strani drzavljani i osobe bez drzavljanstva
sa zavrSenom srednjom S$kolom u inozemstvu, nakon izvrSene nostrifikacije, odnosno ekvivalencije
svjedoCanstava o zavr§enom srednjem obrazovanju u in0zemstvu.

Clanak 4.

Strani drzavljani i osobe bez drzavljanstva upisuju se na Visoku Skolu pod istim uvjetima kao i drzavljani
BiH, ako medunarodnim konvencijama i ugovorima nije drugalije odredeno, te kvoti upisa stranih
drzavljana koju utvrduje Ministarstvo na prijedlog Visoke Skole.

Clanak 5.

(1) Upisni postupak zapoc€inje objavom natjecaja za prijavu pristupnika na upis studija Visoke skole.
Natjecaj raspisuje Senat uz prethodno pribavljeno odobrenje Ministarstva prosvjete, znanosti, kulture i
Sporta Kantona Sredi$nja Bosna, odnosno Valde.

(2) Javni natjecaj sadrzi: uvjete upisa, status i broj mjesta za upis, postupak, podatke o ispravama koje se
podnose i rokovima za podnosenje prijava.

(3) Visoka $kola mozZe organizovati prijemni ispit ili ispit za provjeru sklonosti i sposobnosti o ¢emu
odluku donosi Senat.

Clanak 6.
(1) Zaupis u prvu godinu studija kandidati podnose sljede¢e dokumente:
a) diplomui svjedodzbe o zavrSenoj ¢etverogodis$njoj srednjoj Skoli,
b) izvod iz mati¢ne knjige rodenih,
C) uvjerenje o drZavljanstvu,



d) dvije fotografije 4x6 cm,
e) zamolbu za upis,

f) upisni list,

g) semestralni list i

h) indeks.

(2) Dodatni dokumenti potrebni za prelaznike s drugih visokoskolskih ustanova:
a) Uuvjerenje o poloZenim ispitima na prethodnom studiju,
b) indeks prethodnog studija,
c) diplomu za studente koji su diplomirali,
d) nastavni plani programa prethodnog studija za studije ¢iji program nije javno objavljen ili ako se
program po kojem je student pohadao nastavu i poloZzio ispit viSe ne provodi.

(3) Navedeni dokumenti predaju se u pravilu u ovjerenoj kopiji ili orginalu, a ako se predaju kao
neovjerena kopija uz obavezno predocenje originalnih dokumenata na uvid.

Clanak 7.

(1) Skolarina se za akademsku godinu pla¢a prema Odluci Upravnog vijeca. Visoka $kola zadrzava pravo
izmjene Skolarine za idu¢e akademske godine sukladno kretanjima na trzistu. Cijena $kolarine za redovite
i izvanredne studente u pravilu nije jednaka.

(2) U akademskoj godini Visoka $kola moze dodijeliti najvise 1 (jednu) stipendiju kojom su pokriveni
cjelokupni troskovi skolarine u prvoj godini studija redovitom studentu koji zadovolji propisane uvjete za
stipendiju.

(3) U akademskoj godini Visoka $kola moze dodijeliti najvise 10 (deset) djelomi¢nih stipendija kojima je
pokriveno od 10% do 90% troska $kolarine u prvoj godini studija redovitim ili izvanrednim studentima
koji zadovolje propisane uvjete za stipendiju. Visoka $kola nema obvezu dodijeliti niti jednu stipendiju
ukoliko kvalitet prijavljenih kandidata ne bude prema slobodnoj ocjeni povjerenstva za dodjelu stipendija
zadovoljavajuci. Povjerenstvo za dodjelu stipendija slobodno odlucuje o iznosu stipendije koji ¢e dodijeliti
pojedinom prijavljenom studentu koji je zadovoljio najmanje propisane minimalne uvjete za dodjelu
stipendije.

Clanak 8.

Pravo na umanjenje skolarine mogu ostvariti prelaznici sa drugih studija kako i svi ostali pristupnici koji su
prilikom upisa predali zamolbu za priznavanje ve¢ polozenih ispita na drugim studijima, te zamolbu za
umanjenje troskova skolarine.

Clanak 9.
(1) Drugu godinu studija mogu upisati studenti koji su u prvoj godini ostvarili najmanje 48 ECTS kredita.

(2) Tre¢u godinu studija mogu upisati samo studenti koji su u ranijim godinama ostvarili najmanje 108
ECTS kredita.

(3) Cetvrtu godinu studija mogu upisati samo studenti koji su u ranijim godinama ostvarili najmanje 168
ECTS kredita.

Clanak 10.

(1) Prava i obveze studenta miruju dok je na porodiljskom odsustvu i / ili dok dijete ne navrsi godinu dana,
za vrijeme duZe bolesti i u drugim opravdanim sluc¢ajevima kada ne mozZe pohadati nastavu i polagati
ispite, a ije postojanje utvrduje ravnatelj, na osnovu dostavljenog misljenja lije¢nika.

(2) Studentu se, na njegov zahtjev, moze odobriti da mu i izvan slucajeva iz prethodnog stavka, a iz drugih
opravdanih razloga, miruju prava i obaveze.



(3) U pravilu Zahtjev za mirovanje prava i obveza podnosi se prije poCetka akademske godine, a u
opravdanim slu¢ajevima zahtjev za mirovanje po osnovu porodiljskog odsustva i bolesti moZe se podnijeti
u toku akademske godine.

(4) Mirovanje prava i obveza studentu se moze odobriti najduze do godine dana.

(5) Vrijeme u statusu mirovanja prava i obveza ne uzima se u obzir pri odredivanju participacije u
troskovima studija po osnovu obnavljanja studijske godine.

(6) Rjesenje/Odluku po zahtjevu za mirovanje prava i obaveza studenta donosi ravnatelj.

(7) Po prestanku razloga zbog kojih je zatrazio mirovanje, student nastavlja studij prema studijskom
programu koji je vazio u vrijeme nastupa mirovanja statusa.

Clanak 11.
(1) Studenti koji ne ispune uvjete za upis u narednu studijsku godinu upisuju ponovo istu godinu studija.

(2) Troskove Skolarine studenti koji obnavljaju godinu placaju sukladno Odluci Upravnog vije¢a 0
troSkovima Skolarine.

Clanak 12.

Ukoliko student nema pravo na upis naredne godine studija, a iskoristio je i pravo na ponavljanje godine
kao i pravo na upis mirovanja gubi status studenta.

Clanak 13.
(1) Studentu moze prestati status na Visokoj skoli ispisom iz akademskih ili disciplinskih razloga.
(2) Akademski razlozi za ispis, odnosno gubljenje statusa studenta su:

a) zbog prelaska na drugu visokoskolsku ustanovu prije zavrsetka studija, bit ¢e ispisan ako ne upise
narednu godinu studija ili ne obnovi upis u istu godinu, a prava i obveze mu ne miruju;

b) ukoliko redoviti student dva puta obnovi istu studijsku godinu i ne stekne uvjete za upis u visu
godinu studija;

c) ako ne ispuni obaveze iz ugovora koji je zakljucio sa Visokom skolom.

(3) Student ¢e biti ispisan sa Visoke $kole ako mu se izrekne pravomocéna disciplinska mjera isklju¢enja
zbog teze povredu discipline.

Clanak 14.
(1) Ispis studenta vrsi se na temelju zamolbe koja se podnosi ravnatelju Visoke $kole.

(2) Ispisnica koju izdaje Visoka $kola, sadrzi upisane i ovjerene semestre, odslusane i ovjerene predmete i
polozene ispite sa postignutim uspjehom.

(3) Ispis se unosi u indeks studenta i mati¢nu knjigu.

(4) Prilikom podnoSenja zamolbe za ispis sa Visoke $kole, student je duzan uplatiti odredeni novéani iznos
sukladno Odluci Upravnog vijeca, na ime naknade za administrativne troskove koji se javljaju prilikom
kompletiranja dokumentacije.

(5) Ispisanom studentu koji se ponovno upiSe na Visoku $kolu priznaje se ranije ovjereni semestar i
polozeni ispiti.
(6) Odredbe iz prethodnog stavka odnose se i za studente koji su prekinuli studij.

(7) Visoka skola ¢e studenta osloboditi obveze placanja dijela Skolarine ili ¢e izvr$iti povrat dijela veé
uplacene Skolarine samo za kolegije €ija se nastava nije jo§ pocela izvoditi prije zaprimanja pismene
zamolbe za ispis. 1znos povrata sredstava, prilikom ispisa, racuna se na nacin da se ukupna godisnja



Skolarina umanjuje za zbroj iznosa svih upisanih kolegija ¢ije izvodenje nastave nije zapocelo prije
zaprimanja zamolbe za ispis.

(8) Ukoliko student preda zamolbu za ispis prije po¢etka nastave unutar upisane akademske godine Visoka
Skola ¢e studenta osloboditi obveze placanja dijela Skolarine ili ¢e izvrSiti povrat dijela ve¢ uplacene
Skolarine umanjeno za iznos upisnine. Upisninu Visoka $kola zadrzava na ime organizacijskih troskova.

Clanak 15.

Student koji je prekinuo studij, odnosno kome je na drugi nacin prestao status studenta, moze ponovo steci
status studenta pod uvjetima i procedurom koja se odnose na prelaznike sa drugih visokoskolskih
ustanova.

Clanak 16.

Visoka skola izvodi preddiplomski studij u trajanju od 3 (tri) godine odnosno, 6 (Sest) semestara i U
trajanju od 4 (Cetiri) godine, odnosno 8 (osam) semestara.

Clanak 17.
(1) Nastava se izvodi prema nastavnom planu i programu Visoke $kole, donesenom od strane Senata.

(2) Nastavnim planom i programom Visoke Skole utvrduju se nastavni predmeti i njihov raspored po
godinama studija, odnosno semestrima, ukupan broj sati predavanja, vjezbi i drugih oblika nastavnog rada
po godinama studija, odnosno semestrima.

Clanak 18.

(1) Primjenu nastavnog plana i nastavnih programa prati Senat Visoke $kole i daje prijedlog za njihovu
izmjenu. Senat je duzan svake cetiri godine od pocetka primjene nastavnog plana i nastavnih programa
pokrene postupak za njihovo cjelovito preispitivanje.

(2) Visoka $kola moZe samostalno mjenjati nastavni plan i program najvise do 30 ECTS bodova tijekom
trajanja jednog studijskog ciklusa.

(3) Izmjena nastavnog plana i nastavnog programa vr$i se po istom postupku koji je utvrden za njihovo
donosenje.

Clanak 19.

Nastavni plan objavljuje se na oglasnoj plo¢i Visoke $kole ili na web sajtu.

Clanak 20.

(1) U pravilu tacan datum pocetka nastave te vremenski plan realiziranja nastavnih planova i ispitivanja
studenat utvrduje Senat, donoSenjem i usvajanjem akademskog kalendara, najkasnije 15 dana prije pocetka
akademske godine.

(2) Raspored i kalendar nastave objavljuje se na Internet stranici Visoke Skole.

(3) Nastava ¢e se odvijati paralelno za redovite i izvanredne studente.

(4) Akademska godina na Visokoj skoli traje od 01.10. tekuée godine do 30.09. naredne godine.
(5) Nastavna godina traje od 01.10. teku¢e godine do 31.07. naredne godine.

(6) Nastava zapocinje zimskim semestrom, a zavrs$ava ljetnim semestrom.

(7) Mjesec rujan je namijenjen polaganju propustenih ispita.

(8)U mjesecu kolovozu su ljetni praznici u trajanju od 30 dana, a u mjesecu veljaci su zimski praznici u
trajanju od 10 dana.



(9) Godisnja nastava se formalno organizira u dva semestra. Unutar svakog semestra nastava traje 15
radnih tjedana.

(10) Zimski semestar traje od 01.10. tekuce do 20.02. naredne godine, a ljetni od 01.03. do 31.07. iste
godine.

Clanak 21.

Radno opterecenje (workload) predstavlja ukupno vrijeme potrebno za obavljanje svih studijskih
aktivnosti potrebnih kako bi se postigli planirani obrazovni ishodi. Visoka $kola ¢e radno optereéenje
(workload) i obracun ECTS bodova pojedinih predmeta vrsiti na osnovu sljedece metrike studija:

a) ukupno tjedno angaziranje StUANALA ............ccvrvrirriiieiireire e 40 sati;
D)  Dbroj sati NASLAVE LEOANO ......cceieiieieeee e 20-25 sati;
€) trajanje nastave po semestrima (ZimsKi i [JEtNI) .....cccovviiieiiiiiieeee e 15 tjedana;
d) polaganje zaostalih ispita 01.09.-30.09.........ccceiiiiiiiii s 4 tjedna;
e) ljetna pauza 01.08-31.08........c.coeiiiiiieiieieie e 4 tjedna;
f)  zimska pauza 20.02.-01.03. ......oooiiieeceee e e rs 10 dana;
g) ukupno radnih tjedana u akademskoj godiNi..........ccccvveiieiiiiiiieicce e 46 tjedna;
h) ukupan fond sati rada (workload) akademske goding...........cccocvvveveeriviveiniene e 1840 sati;
i) standardni godisnji broj ECTS bodova po europskim normativima............c.cccceeerveennenne 60 ECTS;
j) standardni semestralni broj ECTS bodova po europskim normativima.............ccocecevennee. 30 ECTS;
K) broj ECTS bodova za | ciklus studija (6 SEMESLAra)..........ccceevevreriinierreiieiineseseseeeseeeas 180 ECTS;
1) broj ECTS bodova za I ciklus studija (8 SEMESLAra) ..........cccvevvrerirereeisiseseseeeesie s 240 ECTS.
Clanak 22.

(1) ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System) je sustav koji se koristi prvenstveno u
zemljama EU, a prihvacen je na Visokoj skoli.

(2) Jedna akademska godina nosi 60 ECTS kredita, odnosno 30 ECTS kredita po semestru.

(3) Krediti po predmetu se dodjeljuju na osnovu ,,workloada" studenta, tj. koliko je potrebno sati rada da se
gradivo predmeta svlada (pohadanje predavanja/vjezbi).

(4) Dodjeljivanje ECTS kredita sa metodologijom i parametrima metrike za pojedini predmet, modul
odnosno pojedina¢nu pedagosku aktivnost predstavljaju sastavni dio nastavnog plana i programa i usvajaju
se u okviru nastavnog plana i programa.

Clanak 23.
(1) Nastava za redoviti studij moze se odvijati u jutarnjem i vecernjem terminu.
(2) Nastava za izvanredni studija odvijati ¢e se u veéernjim terminima.

(3) Nastava se izvodi za grupe od najvise 40 studenata za predavanja i najvise 20 studenata za vjezbe.

Clanak 24.
(1) Nastava u jednom semestru traje 15 radnih tjedana.

(2) Tjedni fond sati: predavanja, seminara i vjezbi za studente ne moze biti manji od 20 niti veci od 30 sati.
Nastava u tijeku semestra odvija se prema rasporedu predavanja, vjezbi i drugih oblika nastavnog rada koji
donosi Senat Visoke skole.



Clanak 25.

(1) Studenti imaju pravo i duznost da prisustvuju obveznim oblicima nastave. O prisustvo studenata na
nastavi evidenciju vode predmetni nastavnici.

(2) Ukoliko, student neopravdano izostane sa 40 % sati predavanja i vjezbi ne moze dobiti ovjeru
pohadanja nastave niti moze pristupiti polaganju ispita, ukoliko ne nadoknadi propustene obveze na nacin
i u roku koji utvrduje Visoka skola.

Clanak 26.

(1) Ispiti na Visokoj skoli obavljaju se po zavrSetku predavanja, vjezbi i drugih oblika nastavnog rada
nakon ovjere semestra, odnosno godine studija.

(2) Na Visokoj $koli postoje ispitni rokovi, i to u:
a) sijecnju/veljaci,
b) lipnju/srpnju,
C) rujnui
d) listopadski (dopunski).
(3) Svaki ispitni rok ima dva termina, osim ispitnog termina u listopadu.

(4) Raspored polaganja ispita stavlja se na oglasnu plo¢u Visoke $kole najmanje 7 dana prije pocetka
ispitnih rokova (za prvi termin), a prilikom sastavljanju rasporeda mora se voditi rauna i osigurati da
student istog dana ne polaZe ispit iz vie od dva nastavna predmeta.

(5) Nakon zavrSetka ispitnog roka, nastavnik je obvezan objaviti rezultate ispita na oglasnoj plo¢i u roku
od 7 dana od dana odrzavanja ispita. Student ima pravo prigovora na postignuti uspjeh na ispitu, kroz
mogucnost uvida u rad i konzultacije sa predmetnim nastavnicima i njihovim suradnicima, u roku od 48
sata od objavljivanja rezultata.

Clanak 27.

(1) Za vrijeme nastave provjerava se napredovanje studenata kroz pismene i usmene tehnike kakve su
testovi, seminari, kolokviji, kontrolne zadace i sl.

(2) Konacna ocjena kolegija utvrduje se na ispitu.

(3) Ispiti se polazu pismeno ili usmeno te kroz rjeSavanje prakti¢nih zadataka.

(4) Ocjena na ispitu temelji se na ukupnoj aktivnosti studenta na nastavi.

(5) Ispit student prijavljuje u referadi Visoke $kole, najkasnije dva dana prije ispita.
Clanak 28.

O svakoj eventualnoj promjeni termina ispita Visoka $kola ¢e blagovremeno obavijesti studente.
Clanak 29.

Student polaZe ispit pred predmetnim nastavnikom i to najvise tri puta. Cetvrti i svaki daljnji izlazak na
ispit obavlja se pred komisijom od najmanje tri ¢lana, koju sacinjavaju nastavnici srodnih predmeta, s tim
da u sastav komisije obvezno ulazi jedan nastavnik iz uze znanstvene oblasti. Ispit se moze ponoviti pred
nastavnikom u roku od najranije 15 dana, a pred komisijom nakon 30 dana. Za komisijsku provjeru znanja
student je duzan platiti odredeni iznos naknade prema odluci Upravnog vijeca.

Clanak 30.
(1) Uspjesnost studenta prati se kontinuirano tijekom nastave i izraZava u bodovima i postocima.

(2) Studijskim programom utvrduje se odnos bodova ste¢enih u predispitnim obvezama i na ispitu, s tim
da predispitne obaveze ne mogu iznositi manje od 30 ni vise od 70 obrazovnih bodova.

(3) Svaki predmet ukupno nosi 100 obrazovnih bodova. Student ostvaruje bodove aktivnostima tijekom
nastave i a na zavr$nom ispitu.



(4) Jedan obrazovni bod predstavlja 1,0% prihvacenog znanja, vjestina i komepetencija, a koji se izrazava
od 0,0% do 100%.

(5) Student koji ostvari manje od 55% prihvacenosti znanja, vjeStina i komepetencija ocjenjuje se ocjenom
nedovoljan odnosno FX ili F, te ne udovoljava uvjetima za stjecanje kvalifikacije.

Clanak 31.

(1) Uspjeh studenata na ispitu i drugim provjerama znanja vrednuje se i ocjenjuje u sustavu ocjenjivanja od
1(nedovoljan) do 5 (izvrstan), te ECTS skalom ocjenjivanja (ocjenama od A do F) u sustavu ECTS-a,
prema slijede¢em:
a) ocjena izvrstan (5) odgovora ocjeni A u skali ECTS-a i obrnuto;
b) ocjena vrlo dobar (4) odgovora ocjeni B u skali ECTS-a i obrnuto;
¢) ocjena dobar (3) odgovora ocjeni C u skali ECTS-a i obrnuto;
d) ocjena dovoljan (2) odgovora ocjeni D u skali ECTS-a, a ocjena D i E u skali ECTS-a prevode se u
ocjenu dovoljan (2);
e) ocjena nedovoljan (1) odgovora ocjeni F u skali ECTS-a, a ocjena F i FX u skali ECTS-a prevode
se u nedovoljan (1).

(2) Ocjena nedovoljan (1) je neprolazna ocjena. Student ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) nije poloZio
ispit.

(3) Prolazne ocjene su su: izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3) i dovoljan (2).

(4) U indeks se upisuju samo prolazne ocjene od strane predmetnog nastavnika.

(5) U mati¢nu evidenciju Visoke $kole unose se prolazne ocjene koje unosi administrativno osoblje u
referadi Visoke $kole, koje je za to ovlasteno od strane ravnatelja Visoke skole.

Clanak 32.

(1) Ispit se obavlja usmeno ili pismeno, a iz odredenih nastavnih predmeta, ako je to utvrdeno nastavnim
programom, pismeno i usmeno.

(2) Student koji u narednu godinu studija prenese odredeni broj ispita moze polagati ispite iz tekuce godine
studija prije nego §to polozZi ispite iz prethodne godine.

Clanak 33.

Nastavnu materiju jednog predmeta mogu izvoditi dva ili viSe nastavnika, ali ispit se polaze kod jednog
nastavnika prema Odluci Senata.

Clanak 34.

Ispit za studenta iz jednog predmeta ne moze trajati dulje od tri sata na pismenoj, 0dnosno jedan sat na
usmenoj provjeri znanja. Pismena odnosno usmena provjera znanja, mora se zavr$iti onog dana kada je i
pocela.

Clanak 35.

(1) U indeks i prijavu, unosi se zaklju¢na pozitivna ocjena (brojem i slovima), koju ovjerava nastavnik,
odnosno ¢lanovi komisije.

(2) U zapisnik se unose pozitivne i negativne ocjene.

(3) U slucaju sumnje u ocjenu koja je uvedena u indeks, mjerodavna je ocjena koja je unesena u prijavu,
odnosno zapisnik o provjeri znanja.

Clanak36.

(1) Student koji je nezadovoljan ocjenom, ima pravo da u roku 48 sata nakon priopc¢enja ocjene podnese
pismeni zahtjev sa obrazlozenjem da se njegovo znanje na ispitu ocijeni komisijski.



(2) Pismeni zahtjev se podnosi ravnatelju Visoke Skole.

(3) Ako ravnatelj utvrdi da je zahtjev opravdan, donijeti ¢e rjeSenje o imenovanju komisije, u roku od 24
sata.

(4) Komisija se sastoji od predmetnog nastavnika koji je vrsio ispitivanje i dva nastavnika iz iste ili srodne
oblasti.

(5) Nastavnik koji je obavio prethodno ispitivanje, ne moze biti predsjednik.
(6) Ocjena komisije iz odredenog nastavnog predmeta je konacna.

(7) Za komisijsku provjeru znanja student je duzan uplatiti odredeni iznos naknade prema odluci Upravnog
vijeca.

Clanak 37.
(1) Student zavrsne godine studija, koji je ovjerio posljednji semestar (apsolvent), zadrzava status studenta

jo§ 6 (Sest) mjeseci, odnosno do 31.ozujka naredne godine, u kojem periodu ima pravo na polaganje
preostalih zavr$nih ispita, u svakom kalendarskom mjesecu.

(2) Ukoliko student ne zavrsi studij u roku utvrdenom u prethodnom stavku, preostale obveze izvrsava kao
student-imatrikulant.

(3) Imatrikulacija podrazumijeva vodenje studenta u evidenciji, bez obveze obnavljanja zavr$ne
godine studija. Status studenta-imatrikulanta moZe trajati najduze do isteka akademske godine u
kojoj ga sustize generacija studenata upisana po izmijenjenom nastavnom planu i programu.

(4) Student-imatrikulant duzan je platiti odgovaraju¢u naknadu za izvrS8avanje preostalih obveza, ¢iju
visinu utvrduje Upravno vije¢e za svaku akademsku godinu.

(5) Student koji ne zavrsi studij do roka utvrdenog u prethodnom stavku ovog ¢lanka, obnavlja upis
zavrsne godine studija, uz obavezu izvrsavanja razlike obveza iz nastavnog plana i programa u primjeni,
ukoliko se ona utvrdi.

Clanak 38.

Student Visoke Skole u okviru preddiplomskog studija ili radi njegovog upotpunjavanja, moze
istovremeno upisati i drugi smjer na drugoj visokoskolskoj ustanovi, odnosno na drugom studijskom
smjeru ove ustanove i polagati ispite iz tih predmeta, ali pod uvjetom da redovno obavlja nastavne obveze
mati¢ne oblasti koju je upisao, odnosno na studijskom smjeru na kojem je upisan kao redovit student.

Clanak 39.

Student koji iz opravdanih razloga (duza bolest, obveze vrhunskih Sportasa i sl.), nije ispunio sve obveze iz
nastavnog rada u toku zimskog semestra, ima pravo da u ljethom semestru sudjeluje u svim oblicima
nastavnog rada. Za ovakve studente moze se organizirati nadoknada nastavne materije iz zimskog
semestra. Odluku o tome donosi Senat Visoke §kole.

Clanak 40.

Studenti su duzni da uredno upisuju i ovjeravaju semestre.
Clanak 41.

Studentima se zabranjuje svaki oblik politickog ili religijskog organiziranja i djelovanja na Visokoj Skoli.
Clanak 42.

Studenti su duzni da se pridrZavaju propisa Visoke Skole, da svojim radom i drzanjem utjeu na razvijanje
suradnje sa nastavnicima, suradnicima i ostalim zaposlenicima Visoke $kole u cilju $to uspjes$nijeg
studiranja. Studenti su duzni da cuvaju ugled studenata i ugled Visoke skole.



Clanak 43.

Student koji ponavlja godinu radi neuspjeha na provjeri znanja, moze sudjelovati u nastavnom procesu iz
nastavnih predmeta iz kojih nije dobio pozitivhu ocjenu u tijeku prethodne godine, uz naknadu prema
odluci Upravnog vijeca.

Clanak 44.

Visoka $kola je obvzna da na poéetku Skolske godine obavijesti studente o ostvarivanju prava i izvr§avanju
obveza, utvrdenih Zakonom, Statutom, ovim Pravilima i nastavhim programom.

Clanak 45.

Upoznavanje studenata sa pravima i izvrSavanju obveza obavlja se tako $to se:
a) obavi razgovora sa studentima na pocetku Skolske godine;
b) na kraju semestra obavijestiti studente o izvr§enim obvezama iz nastavnog plana i programa;
C) objavljivanjem rasporeda nastave na poéetku semestra na oglasnoj plo¢i Visoke $kole;
d) objavljivanjem nastavnih programa na oglasnoj plo¢i Visoke $kole.

Clanak 46.
Student moze upisati narednu godinu studija do 15. listopada tekuce godine.

Clanak 47.

Student koji ponavlja godinu moze ponovo prisustovati predavanjima iz onih predmeta koje nije uspjesno
apsolvirao.

Clanak 48.

(1) Nakon polozenih svih propisanih ispita i drugih nastavnih obveza student je obvezan izraditi i obraniti
zavrsni rad, ukoliko je zavrsni rad obavezan prema nastavnom planu i programu studijskog programa.

(2) Nacin prijave, odabir teme, imenovanje komisije, odredivanje datuma obrane zavr$nog rada, kao i
druga pitanja regulisana su Pravilnikom o zavrsnom radu Visoke skole ,,CEPS-Centar za poslovne
studije* Kiseljak.

Clanak 49.
Ova Pravila o studiranju stupaju na snagu danoma donosenja.

Stupanjem na snagu ovoih Pravila prestaju da vaZzi Pravila broj:565/14 od 06.06.2014. godine.

Broj: 2220-4/14
Kiseljak, 26.09.2014. godine

Predsjedavaju¢i Senata:

pred. v§ Nebojsa Zdravkovic¢



Na temelju ¢lanka 45., 161. 1 162., Statuta Visoke Skole ,,CEPS - Centar za poslovne studije Kiseljak
broj: 536/14 od 02.06.2014. godine, ¢lanka 25. Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Visoke skole
,»CEPS - Centar za poslovne studije* Kiseljak broj: 2169/14 od 22.09.2014. godine, Senat na 2. (drugoj)
sjednici odrzanoj dana 01.10.2014. godine, donosi:

ODLUKU
0 izmjeni i dopuni Pravila studija na Visokoj $koli ,,CEPS - Centar za poslovne studije* Kiseljak

broj: 2220-4/14 od 26.09.2014.godine

Clanak 1.

U c¢lanaku 7. stavovi (2) i (3) mjenjaju se i glase:
(2) Visoka skola moze dodijeliti stipendije studentima Visoke Skole kojom su pokriveni cjelokupni
troskovi Skolarine ili dio troSkova Skolarine.

(3) Studentima koji su podnijeli zamolbu za stipendiranje od strane Visoke $kole, Upravno vije¢e na
prijedlog ravnatelja moze odobriti stipendiranje za jednu akademsku godinu ili za cjelokupno trajanje
Skolovanja.

Clanak 2.

U Clanaku 14. vrie se slijedeée izmjene:

Stavak 2. se briSe.

Stavak 3., postaje stavak 2. i glasi:

(2) Ispis se unosi u indeks studenta i mati¢nu knjigu.

Stavak 4., postaje stavak 3. i glasi:

(3) Prilikom podnosenja zamolbe za ispis sa Visoke $kole, student je duzan uplatiti odredeni novcani iznos
sukladno Odluci Upravnog vije¢a, na ime naknade za administrativne troskove koji se javljaju prilikom
kompletiranja dokumentacije.

Stavak 5., postaje stavak 4. i glasi:

(4) Ispisanom studentu koji se ponovno upiSe na Visoku skolu priznaje se ranije ovjereni semestar i
polozeni ispiti.

Stavak 6., postaje stavak 5. i glasi:

(5) Odredbe iz prethodnog stavka odnose se i za studente koji su prekinuli studij.

Stavak 7. se briSe.
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Stavak 8., postaje stavak 7. i glasi:

(7) Ukoliko student preda zamolbu za ispis prije poCetka nastave unutar upisane akademske godine Visoka
Skola ¢e studenta osloboditi obveze placanja dijela Skolarine ili ¢e izvrSiti povrat dijela ve¢ uplacene
Skolarine umanjeno za iznos upisnine. Upisninu Visoka $kola zadrzava na ime organizacijskih troskova.

Clanak 3.
Odluka stupa na snagu danom donoSenja.
Broj: 2286/14

Kiseljak, 01.10.2014.godine.
Predsjedavajuci Senata:

Mr. sc. Nebojsa Zdravkovié, pred.vs
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