Temeljem clanka 26., 29. Statuta Visoke skole ,,CEPS-Centar za poslovne studije* Kiseljak broj:
536/14 od 02.06.2014.godine i ¢lanka 19. Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Visoke Skole
,CEPS-Centar za poslovne studije® Kiseljak broj: 2169/14 od 22.09.2014. godine, Upravno
vije¢e na 8. (osmoj) sjednici odrzanoj 07.10.2014. godine. godine, donosi:

ETICKI KODEKS ZAPOSLENIH, RADNIKA, STUDENATA | OSTALIH
SUDIONIKA VISOKE SKOLE ,,CEPS-CENTAR ZA POSLOVNE STUDIJE" U
KISELJAKU

Etickim kodeksom zaposlenih, radnika, studenata i ostalih sudionika (u nastavku teksta:
Kodeks) ureduju se prava i obveze svih subjekata u Visokoj $koli ,,CEPS-Centar za poslovne
studije” u Kiseljaku (u nastavku teksta: Visoka $kola), te njihovi postupci i radnje u cilju
postizanja vrhunskih rezultata u procesu studiranja, osiguranja statusa i ugleda Visoke skole,
svih zaposlenika i studenata, u podru¢ju visokog obrazovanja i na podru¢ju trziSta rada
zavrsenih studenata, te odnosu prema javnosti i sredstvima javnog priop¢avanja. Kodeks
Visoke Skole je obvezujuci za sve sudionike Visoke Skole.

Ovim Kodeksom ureduju se pravila ponasanja zaposlenih radnika koje u svojem radu Koristi
Visoka Skola.

1. SVI SUDIONICI VISOKE SKOLE IMAJU PRAVO NA:
- uljudan i korektan medusobni odnos,
- slobodu izraZzavanja u skladu sa zakonima i opéim moralnim nacelima,
- slobodu udruZivanja u skladu sa zakonima i opéim moralnim nacelima,
- dostupnost op¢ih akata Visoke Skole,
- postavljanje pitanja, dobivanje odgovora i davanje misljenja na uljudan nacin,
- zdravu 1 ekoloski €istu radnu okolinu.

2. SVI SUDIONICI VISOKE SKOLE DUZNI SU:
- osobnim ponasanjem cuvati ugled Visoke skole,
- odrZzavati, podrzavati i poticati odnose medusobnog postovanja i tolerancije,
- aktivno sudjelovati u nastavi i ostalim aktivnostima, te osobno doprinositi timskom
radu i1 dinamici, kako vlastite studijske grupe tako i Visoke Skole u cjelini,
- aktivno sudjelovati u radu svih tijela Visoke Skole u koja su imenovani ili izabrani,
- Cuvati okoli$ 1 svojim postupcima poticati ekoloSku svijest.

3. NEPRIHVATLJIM PONASANJEM SMATRAT CE SE:
- nepostivanje pravila Kodeksa,
- omalovazavanje drugih i drugacijih misljenja te svaka diskriminacija, bilo na spolnoj,
rasnoj, vjerskoj, nacionalnoj, politi¢koj ili nekoj drugoj osnovi,
- oStecivanje materijalne imovine Visoke Skole namjerno ili grubom nepaznjom,
- nepristojan i nekorektan odnos u komunikaciji te nepostivanje osobnog i
profesionalnog dostojanstva,



- uporaba mobitela za vrijeme odrzavanja nastave,

- ometanje nastave i ostalih radnih procesa nedovoljnom pripremljenoScu, zakaSnjenjem,
prijevremenim napustanjem ili na bilo koji drugi nacin,

- dolazak na nastavu ili radno mjesto pod utjecajem alkohola ili opojnih droga kao i
nosenje alkoholnih pic¢a ili opojnih droga u prostore Visoke skole,

- davanje i primanje pomo¢i na provjerama znanja i ispitima, upotreba pomagala kada to
nije izri¢ito dopusteno,

- predstavljanje tudeg rada kao svojeg,

- neovlasteni pristup i omogucavanje neovlaStenog pristupa resursima racunalnog
sustava Visoke Skole,

- odstupanje od ugovorenih obveza s Visokom Skolom,

- svaki drugi postupak koji nije u skladu s normama pristojnog ponasanja i Skolskim
redom, te moralnim normama opc¢eprihvac¢enim u drustvu.

4. SVRHA PRAVILA PONASANJA

Visoka Skola osnovana je sa ciljem prenoSenja i promicanja znanja i vjeStina, te
razvijanja vrijednosnog sustava koji se temelji na poStovanju, sposobnosti kritickog
razmiSljanja i sposobnosti donosenja prakti¢nih poslovnih odluka.

Medutim, Visoka $kola nije samo obrazovna ustanova koja razvija intelektualne
sposobnosti svojih polaznika nego jednako tako posvecuje osobitu paznju razvoju moralnih i
karakternih vrijednosti i osobina studenata, nastojec¢i izgraditi i obrazovati cjelovite osobe,
sposobne i spremne nositi se s najzahtjevnijim izazovima suvremenog poslovnog i
poduzetnic¢kog svijeta.

Svrha Kodeksa Visoke $kole je pridonijeti ostvarenju zadataka i1 temeljnih vrijednosti
koje promice ova visokoskolska ustanova.

Postupanje sukladno Kodeksu u interesu je dobrobiti kako studenata tako i cijele ove
visokoskolske zajednice.

Pravila je Visoka Skola utvrdila kako bi pomogla i usmjerila napore svojih studenata da
razviju i ostvare, jednu novu i drugaciju kvalitetu studentskog Zivota i pona$anja.

Studenti koji se upiSu na Visoku Skolu duzni su postivati odredbe ovog Kodeksa Visoke
Skole. Obvezu preuzimaju ¢inom upisa na Visoku skolu.

Studenti koji prekrSe predvidena pravila ovog Kodeksa odgovarati ¢e prema Statutu
Visoke skole, odnosno prema predvidenom stegovnom postupku i snosit ¢e izreCene stegovne
mijere.

5. PRAVA STUDENATA

Studenti Visoke $kole imaju sva prava zajamcena zakonima i propisima u BiH, te
Statutom i drugim op¢im i pojedina¢nim aktima Visoke $kole u cilju kvalitetnog odvijanja
procesa obrazovanja i odrzavanja visokih eti¢kih standarda Visoke Skole. Ovaj Kodeks
predvida nize navedena dodatna prava studenata.



5.1. Osobna prava studenata

5.1.1

5.1.2.

5.13.

5.1.4.

5.15.

5.1.6.

5.1.7.

Svaki(a) student(ica) ima pravo na slobodno iznoSenje svojih misljenja, opredjeljenja i
stavova pod uvjetom da time ne vrijeda i ne ugrozava druge;

Svaki(a) student(ica) ima pravo izbora odjece u kojoj ¢e dolaziti u prostorije Visoke
Skole pod uvjetom da je takva odjeca, prema opceprihvac¢enim pravilima primjerena
prigodi za koju se nosi;

Svaki(a) student(ica) ima pravo uvida u svoju studentsku dokumentaciju, ukljucujuci 1
ocjene, u roku od 15 dana od podnosenja pisanog zahtjeva ovlastenoj osobi zaduzenoj
za studente;

Svaki(a) student(ica) ima pravo pisanim zahtjevom tajniku Visoke Skole zatraziti
dopunu i/ili promjenu pojedinih podataka u studentskoj dokumentaciji ako smatra da za
to postoje opravdani razlozi. Ako Visoka Skola odbije provesti zatrazenu dopunu ili
promjenu, student(ica) ima pravo zatraziti da o tome odluci ravnatelj;

Svaki(a) studen(ica) ima pravo pisanim odobrenjem dopustiti ili pisanim nalogom
zabraniti tajniku Visoke Skole da javno objave bilo koji podatak o toj osobi koji, prema
BiH propisima, ulazi u sferu zastite privatnosti osobe;

Studenti imaju pravo okupljati se i protestirati, ali samo na naé¢in da se time ne ometa rad
Visoke skole, te druga pravila kuénog reda, a napose ulaz i izlaz iz Visoke $kole,
redovito odrzavanje nastave i ispita, fiziCka i osobna nepovredivost osoba i grupa te da
se ne oStecuje 1 uniStava imovina Visoke Skole;

Svaki(a) student(ica) ima pravo na zaStitu na Visokoj Skoli od bilo kakvog fizi¢kog 1
psihickog nasilja i zlostavljanja, seksualnog napastovanja, svakog oblika rasne, etnicke,
vjerske, spolne ili druge diskriminacije, javnog izvrgavanja sramoti ili psihiC¢kom
pritisku, bez obzira da li to ¢ine studenti, osoblje ili predavaci Visoke $kole;

5.2. Pravo na upotrebu informaticke tehnologije;

5.2.1.

5.2.2.

svaki(a) student(ica) ima pravo pristupa 1 koriStenja svih sredstava informaticke
tehnologije kojima raspolaze Visoka Skola (upotrebom osobne i Skolske lozinke) pod
uvjetom da ih koristi u skladu sa eti¢kim, pravnim i profesionalnim standardima Visoke
Skole, ne oStecujudi, niti uniStavajuci njithovu materijalnu osnovu, ali niti naruSavajuci
tocnost, pravodobnost, povjerljivost 1 uopce integritet podataka, software- a, mreza,
operacijskih sustava i sl.;

Svaki(a) student(ica) ima pravo, u mjeri u kojoj je odredeni predmet vec razvijen
upotrebom informaticke tehnologije, koristiti se tim izvorom kao jednim od pomagala
tijekom studija kao 1 drugim podacima i uslugama koje Visoka skola ponudi upotrebom
informatic¢ke tehnologije, ali je pri tome duzan voditi osobito rac¢una da ne povrijedi
pravo na kopiranje, zaStitu osobnih 1 drugih podataka i pravo privatnosti, autorska,
izdavacka, licencna 1 druga zakonom zajamcena prava, kao i da ne unese tzv. "virus" u
postojeci software ili podatke;



5.3. Prava i obveze studenata izvan prostora Visoke Skole

5.3.1. Studenti koji dolaze na predavanja osobnim vozilom, duzni su parkirati tako da ne
zaprijece prilaze Visokoj Skoli;

5.3.2. Studentima je dopuSteno plakatiranje i isticanje samostojecih plakata kao i djeljenje
broSura samo na za to napose odredenim mjestima osim ako ravnatelj ne dopusti
drugacije u izuzetnim okolnostima;

5.3.3. U svim prostorima Visoke Skole zabranjeno je isticanje politickih plakata kao 1
odrzavanje politicki obojenih skupova kao i bilo kakvih skupova kojima se vrijeda
dignitet ostalih studenata u ovom prostoru;

5.3.4. Studenti koji zele organizirati neku priredbu, predavanje, dogadaj i sl. duzni su za to
prethodno dobiti odobrenje ravnatelja Visoke skole.

6. OBVEZE STUDENATA

Nize navedena ponaSanja 1 postupci studenata nisu dopusteni u svim prostorima na kojem
djeluje Visoka skola (u zatvorenom i na otvorenom prostoru) niti u kojoj prigodi za vrijeme
trajanja studija.

KrSenje nize navedenih odredaba i standarda Visoke Skole povlaci stegovnu odgovornost
svakog studenta sukladno odredbama Statuta Visoke $kole, Pravila o studija, drugih zakonskih
odredbi, te ovog Kodeksa.

6.1. Krsenje vlastitog osobnog dostojanstva

6.1.1. Zabranjeno je unoSenje i konzumiranje bilo kakvog alkohola u prostorima Visoke Skole
te dolazak i boravak studenta pod utjecajem alkohola u prostorima Visoke $kole;

6.1.2. Zabranjeno je posjedovanje, upotreba, Sirenje, prodaja i bilo kakav drugi kontakt s
drogom i drugim vrstama nedopusStenih narkotika, te dolazak i boravak studenta pod
utjecajem droge ili drugih zabranjenih narkotika u prostorima Visoke $kole.

6.1.3. Zabranjeno je puSenje cigareta, cigara i lule u svim zatvorenim prostorima Visoke Skole;

6.1.4. Zabranjeno je bilo kakvo kladenje studenata kao i izvodenje drugih nedopustenih igara
na srecu u svim prostorima Visoke Skole;

6.1.5. Zabranjeno je poduzimanje bilo kakvih radnji ili ponasanja kojima se moze ugroziti ili
narusiti sigurnost ili zdravlje bilo koje osobe;

6.1.6. Zabranjeno je poduzimanje ili sudjelovanje u bilo kakvim zakonom zabranjenim
ponasanjima.

6.2. Krsenje dostojanstva druge osobe:

6.2.1. Zabranjen je svaki fizicki ili verbalni napad ili nasrtaj, prijetnja, zlostavljanje i
uznemiravanje druge osobe;

6.2.2. Zabranjeno je svako uznemiravanje, prijetnja i zlostavljanje druge osobe koje se zasniva
na rasi, narodnosti, spolu, vjerskom uvjerenju, fizickim i drugim nedostacima ili na
seksualnim sklonostima;

6.2.3. Zabranjeno je iskazivanje bilo kakvih seksualnih doticaja u prostorima Visoke skole;

6.2.4. Zabranjeno je sudjelovanje u bilo kojem obliku uznemiravanja druge osobe koje moze

4 izazvati mentalnu, psihi¢ku, emocionalnu ili drugu nelagodu te osobe;



6.2.5. Posjedovanje, upotrebu, prodaju ili bilo kakav doticaj sa svim vrstama oruZzja te
zapaljivih 1 eksplozivnih naprava (ukljucujuéi i petarde, sredstva za vatromet 1 sl.);

6.2.6. Zabranjeno je bilo kakvo ponaSanje koje ometa druge studente i profesore u obavljanju
njihovih duznosti, u ucenju i uopée u normalnom odvijanju studentskog Zivota u
prostorima Visoke Skole;

6.2.7. Zabranjeno je bilo kakvo nedopusteno narusavanje ¢istoce svih prostora Visoke Skole;

6.2.8. Zabranjeno je bilo kakvo naru$avanje radne atmosfere u prostorima Visoke $kole;

6.2.9. Strogo je zabranjen svaki oblik nepriliénog, nedopustenog ili kaznjivog ponaSanja, a
napose prepisivanje te varanje na ispitima kao i drugi oblici nedopustenih ponasSanja
prigodom provjere znanja studenata;

6.3. Povrede imovine

6.3.1. Zabranjen je neovlasSteni ulazak, upotreba i raspolaganje bilo kojom imovinom koja
pripada ili ju koristi Visoka Skola;

6.3.2. Zabranjena je krada, zlouporaba, uniStenje i oStec¢enje bilo koje imovine koja bilo da
pripada ili ju koristi Visoka Skola, ukljucujuc¢i imovinu knjiznice, tehnicku opremu,
informaticku opremu, podatke i software. Visoka $kola pridrzava pravo trazenja pune
odstete za svaku nanesenu Stetu;

6.3.3. Zabranjen je ulazak i boravak u svim prostorima Visoke $kole bez vlastite osobne
iskaznice koju izdaje Visoka Skola i koju je svaki student duzan pokazati djelatniku
Visoke Skole na njegov zahtjev;

6.3.4. Zabranjeno je bilo kakvo koriStenje unutarnjeg i vanjskog prostora Visoke skole za
oglaSavanje, promidzbu, prodaju ili drugo okupljanje osim aktivnosti koje su dio
programa rada Visoke Skole ili na osnovi posebnog dopustenja ravnatelja Visoke Skole.

6.4. Krsenje pravila Visoke skole
6.4.1. Zabranjeno je krSenje objavljenih pravila i obi¢aja ku¢nog reda, organizacije studentskih
aktivnosti sadrzanih u Pravilima studija i svim drugim pravilnicima i op¢im aktima
Visoke skole;
6.4.2. Zabranjeno je neispunjavanje uputa i naloga tajniStva i predavaca na Visokoj Skoli
vezanih uz obveze studenata za vrijeme trajanja studija;
6.4.3. Zabranjeno je namjerno ili iz krajnje nepaznje bilo kakvo mijeSanje u uobicajen nacin
odvijanja sponzorskih aktivnosti Visoke skole;
6.4.4. Zabranjeno je neopravdano izostajanje sa obveznih predavanja, vjezbi i drugih oblika
izvodenja nastave kao i zanemarivanje svih drugih preuzetih studentskih obveza;
6.4.5. Zabranjeno je krSenje svih zakona i propisa BiH kao 1 op¢ih akata Visoke Skole.
6.4.6. Zabranjen je svaki oblik nedoli¢nog ponasSanja kao npr. krada, falsificiranje ili izrada
laznih dokumenata kao i sudjelovanje u tome;
6.4.7. Zabranjeno je svjesno krivotvorenje ili neovlaStena upotreba osobne iskaznice studenta
kao i sudjelovanje u tome;
6.4.8. Zabranjeno je krivotvorenje, neovlaStena promjena ili zlouporaba podataka i dokumenata
Visoke skole.
6.4.9. Zabranjena je zlouporaba stipendije ili bilo koje druge financijske pomo¢i za Skolovanje
na Visokoj skoli



6.4.10. Zabranjeno je neodazivanje, nesuradnja i odbijanje davanja istinitih podataka u
Stegovnom postupku;

6.4.11. Zabranjeno je neprovodenje i nepostivanje odluka Stegovnog postupka;

6.4.12. Zabranjeno je krSenje sluzbeno utvrdenih i objavljenih stavova Visoke Skole kao i na
bilo koji nacin narusavati ugled Visoke Skole.

7. POSTUPNA PRAVILA

7.1. Svaki(a) student(ica) Visoke Skole koja sazna da je pocinjena bilo koja, zakonom i
propisima u BiH kao i Statutom, op¢im aktima Visoke Skole i ovim Kodeksom-
predvidena povreda i/ili prekrsaj, kazneno djelo i sl., duz(a)n(a) je bez odlaganja o tome
cjelovito 1 istinito obavijestiti bilo svog voditelja studenata bilo osobu zaduzenu za
studente;

7.2. Voditelj studenata koji je obavijesten ili kad to od njega zatrazi osoba zaduzena za
studente, duzan je odmah ispitati sve relevantne okolnosti slucaja i o tome cjelovito
obavijestiti osobu zaduzenu za studente, a u slucaju potrebe i pokrenuti stegovni
postupak;

7.3. Uvjeti za pokretanje, nacin vodenja stegovnog postupka kao i vrste stegovnih mjera koje se
mogu izre¢i, uredeni su Statutom i Pravilnikom o studiju Visoke skole ;

7.4. Visoka skola pridrzava pravo traziti i na svaki nacin naplatiti punu odstetu za svaku
materijalnu 1 drugu Stetu kojoj Visoka Skola bude izloZena uslijed krSenja zakona i
propisa BiH kao i Statuta, op¢ih akata Visoke $kole, te ovog Kodeksa od strane bilo kojeg
studenta(tice) ili trece osobe. Nagodbu ili odustanak od sudske zastite u takvom slucaju
mogu odobriti samo osniva¢ Visoke $kole i ravnatelj, zajedni¢kim potpisom.

7.5. Svaki(a) student(ica) koji, u ostvarivanju svojih, zakonima i propisima BiH te Statutom,
op¢im aktima 1 ovim Kodeksom Visoke Skole, zajamcenih prava naide na bilo kakve
poteskoce bez odlaganja ¢e o tome obavijestiti svog voditelja studenata ili osobu
zaduZenu za studente koja ¢e poduzeti sve potrebne korake kako bi se otklonile zapreke
ostvarivanju zajamcenih prava studenata u okviru raspoloZivih moguénosti.

7.6. Ako se utvrdi da je bilo koje pravo studenta(ice) povrijedeno postupcima administrativnih
ili tehnickih tijela, predavaca na Visokoj skoli ili neke tre¢e osobe koja ovlaSteno djeluje u
prostorima Visoke Skole, Visoka Skola pridrZzava pravo traZenja i ostvarivanja pune
sudske naknade Stete i1 od svake takve odgovorne osobe.

8. POSEBNE NAPOMENE:

- u slucaju ometanja nastave i neprihvatljivog ponasanja na nastavi predava¢ ima pravo
udaljiti studenta s nastave i brisati ga iz evidencije prisutnosti na tom predavanju,

- uslucaju ozbiljnijeg naruSavanja discipline za vrijeme nastave predava¢ moze uskratiti
potpis studentu za taj kolegij u tom semestru,

- u slucaju namjernog ostecenja ili unistenja imovine Visoke skole i informaticke
opreme (ukljucivo software) Visoka Skola ¢e naplatiti Stetu od pocinitelja,



- nastavnici i ostali zaposlenici Skole koji krSe Kodeks ponasanja na Visokoj Skoli bit ¢e
pozvani na disciplinsku odgovornost 1 u sluc¢aju krivnje sankcionirani odgovaraju¢im
disciplinskim mjerama prema vaze¢im zakonskim odredbama.

9. DONOSENIJE I PROMJENE KODEKSA
Ovaj Kodeks, kao i njegove izmjene i dopune, donosi Upravno vijeée Visoke Skole.
Kodeks stupa na snagu, danom donosenja.

Stupanjem na snagu ovog Kodeksa, prestaje da vazi Kodeks broj: 45/10 od 15.09.2010. godine.

Broj: 2329-1/14

Kiseljak, 07.10.2014. godine

Predsjednik Upravnog vijeca

Pred. VS Nermin Pali¢



