Temeljem c¢lanak 26., 29. Statuta Visoke Skole ,,CEPS-Centar za poslovne studije*
Kiseljak broj: 536/14 od 02.06.2014.godine i ¢lanka 19. Odluke o izmjenama i
dopunama Statuta Visoke Skole ,,CEPS-Centar za poslovne studije” Kiseljak broj:
2169/14 od 22.09.2014. godine, a na temelju Zakona o slobodi pristupa informacijama
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 32/01), Upravno vije¢e na 9 (devetoj) sjednici
odrzanoj dana 12.12.2014. godine donosi slijede¢i:

PRAVILNIK
O PRISTUPU INFORMACIJAMA

| OSNOVNE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o pristupu informacijama (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se pristup
informacijama u posjedu Visoke $kole “CEPS — Centar za poslovne studije” Kiseljak (u
daljem tekstu: Visoka Skola) radi:

1. utvrdivanja da informacije pod kontrolom Visoke $kole predstavljaju znacajno javno
dobro i da javni pristup informacijama potice ve¢u transparentnost i odgovornost javnih
organa, $to je neophodno za demokratski proces,

2. utvrdivanja da svako fizi¢ko ili pravno lice ima pravo pristupa ovim informacijama u
najvecoj mogucoj mjeri, u skladu s javnim interesom, te da javni organi imaju
odgovarajucu obavezu da priopce te informacije,

3. omogucavanja svakom fizickom licu da zatrazi izmjenu i stavi primjedbe na svoje
licne informacije pod kontrolom javnog organa.

I PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 2.

Pravo pristupa informacijama koje su pod kontrolom Visoke $kole ima svako pravno i
fizicko lice.

Clanak 3.
Visoka Skola ¢e saopciti informacije koje su pod njegovom kontrolom u skladu sa

odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama i propisanom, odnosno
ustanovljenom procedurom.



III OGRANICENJE PRISTUPA INFORMACIJAMA
Clanak 4.

Pravo pristupa informacijama moze se ograniCiti samo na nacin i pod uslovima
propisanim Zakonom.

IV UTVRDIVANJE IZUZETAKA
Clanak 5.

Visoka skola ¢e utvrditi izuzetom od saops$tavanja onu informaciju koja je u suprotnosti
sa interesima i okolnostima propisanim u Zakonu, nakon svestrane ocjene svakog
pojedinog sluc¢aja, a narocito:

a) ako utvrdi izuzetak u smislu ¢lanaka 6. 7. i 8. Zakona o slobodi pristupa informacijama
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 32/01), za cijelu ili dio informacije, i
b) ako utvrdi, nakon objavljenog ispitivanja javnog interesa u smislu ¢lanaka 9.
prethodno navedenog Zakona, da saopStavanje nije u javnom interesu.

V ISPITIVANJE JAVNOG INTERESA
Clanak 6

Visoka Skola ¢e obavezno provesti ispitivanje javnog interesa u skladu sa ¢lanakom 9.
Zakona o slobodi pristupa informacijama.

Prilikom ispitivanja javnog interesa Visoka skola ¢e uzeti u obzir svaku korist i Stetu koje
mogu proisteci iz saopStavanja informacije zasnovane na elementima u odnosu na koje bi
se moglo cijeniti hoée 1i biti povrijedena li¢na privatnost trec¢eg lica, legitimni ciljevi
FBiH i povjerljivi komercijalni podaci treéih lica.

Clanak 7.

Visoka skola ¢e saopstiti trazenu informaciju bez obzira na izuzetak utvrden u skladu sa
¢lanakom 6.7. i 8. citiranog Zakona ako je to opravdano javnim interesom.

Ako se utvrdi da je saopStavanje trazene informacije (koja je utvrdena kao izuzetak u
smislu ¢lanaka 6. 7. i 8. citiranog zakona) u javnom interesu Visoka skola ¢e rjeSenjem
obavijestiti trecu stranu da ¢e joj informaciju saopstiti po isteku roka od 15 dana od
prijema tog rjeSenja, u skladu sa ¢lanakom 9. tacka 3. Zakona o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine, protiv kojega se moze izjaviti Zalba u
daljem roku od 8 dana od prijema istog, organu nadleznom za odlucivanje po zalbi.



Clanak 8.

Pored prava na izjavljivanje zalbe korisnik informacije iz rjeSenja ima pravo da se obrati
instituciji Ombudsmena Federacije Bosne i Hercegovine.

Clanak 9.

Ako je dio informacije utvrden kao izuzetak, Visoka $kola izdvaja taj dio i saopcava
ostatak informacije, osim ako uslijed ovog izdvajanja, informacija nije postala
nerazumljiva.

VI POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA
Clan 10.

Zahtjev u pismenoj formi podnosi se Visokoj $koli, na jednom od sluzbenih jezika u
upotrebi u F BiH.

Zahtjev mora imati dovoljno podataka o obliku, odnosno prirodi informacije kako bi se
omogucéilo da davatelj informacije (Visoka §kola) uz razuman napor pronade i stavi na
uvid trazenu informaciju.

Zahtjev za davanje informacije mora biti potpisan od osobe koja istu zahtjeva, sa tatnom
adresom prebivaliSta, odnosno boravista 1 IMBG.

Zahtjev se predaje preko protokola Visoke skole.

Clanak 11.
Zahtjev koji se odnosi na li¢nu informaciju podnositelja zahtjeva, pored prethodno
navedenih podataka i uslova, moZe podnijeti samo fizi¢ko lice, na koje se zahtjev odnosi,
odnosno njegov zakonski zastupnik ili lice koje podnosilac zahtjeva pismeno ovlastio za
pristup informaciji.
Ako zahtjev podnese fizi¢ko lice na koje se zahtjev odnosi, to lice je duzno da potpise

zahtjev 1 pokaze propisanu li¢nu ispravu sa fotografijom, dokaz o zakonskom zastupanju,
odnosno punomo¢, kao 1 kopiju li¢ne isprave podnosioca zahtjeva.

VII NEMOGUCNOST POSTUPANJA U SKLADU SA ZAHTJEVOM
Clanak 12.

Ako Visoka Skola nije u moguénosti da udovolji zahtjevu zbog nepostojanja prethodno
navedenih formalnih uvjeta, propisanih u c¢lanaku 11. stav 2. i 3. Zakona o slobodi



pristupa informacijama, Visoka $kola ¢e najkasnije u roku od 8 dana od dana prijema
ovog zahtjeva rjeSenjem obavijestiti podnosioca zahtjeva da zahtjev ne mozZe biti obraden
iz istaknutih razloga.

Protiv rjeSenja iz stava 1. ovog ¢lanaka moze se izjaviti zalba organu nadleznom za njeno
razmatranje sa troSkovima i pravom obracanja Instituciji ombudsmena u Federaciji BiH.

VIl POSTUPANJE NAKON PRIJEMA ZAHTJEVA
Clanak 13.

Nakon $to Visoka $kola razmotri zahtjev i odobri pristup informaciji, u cjelosti ili
djelimi¢no, donijet ¢e rjesSenje, te isto dostaviti podnosiocu zahtjeva.

Rjesenje iz stavka 1. ovog ¢lanaka sadrzi:

- obavjestenje 0 mogucnosti li¢nog pristupa informaciji u prostorijama Visoke
skole,

- obavjeStenje o mogucénosti umnozavanja informacije i1 o troSkovima
umnozavanja informacije, s tim da se informacija omogucava nakon izvrSene
uplate,

- prilog kopije traZzene informacije, kada se ista osigurava besplatno.

Clanak 14.

Ako Visoka $kola odbije pristup informaciji u cjelosti ili djelimi¢no, donijet ¢e rjeSenje
kojim ¢e obavjestiti podnosioca zahtjeva.

Rjesenje iz stavka 1. ovog ¢lanaka sadrzi:
- zakonski razlog za izuzece traZzene informacije,
- pouku o pravu na zalbu, uz troskove, kao 1 pravo obracanja Instituciji
ombudsmena.
Rjesenje se dostavlja Sto je prije moguce, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema

zahtjeva, a isti se rok moze produziti o cemu podnosioc zahtjeva mora biti obavijeSten na
pogodan nacin.

Clanak 15.

Po zahtjevima za pristup informacijama rjeSavat ¢e povjerenstvo koju ¢e u tu svrhu
imenovati ravnatelj Visoke skole.



Po zalbama na rjeSenja komisije iz prethodnog stava odlucivat ¢e Upravno vijece.

IX PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Nadzor nad primjenom odredaba Pravilnika vrs§i Upravno vijece.
Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.

Broj: 2908-1/14
Kiseljak, 12.12.2014. godine

Predsjednik Upravnog vijeca

Pred. VS Nermin Pali¢



